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1. Introduccioén

El presente documento manual del usuario del sistema SAPDEB para la planificacion
didactica esta dirigido a instruir a los usuarios del sistema a la utilizacion del mismo.
Ademas, se presenta la utilizacion de algunos elementos generales del sistema a si como

de elementos especificos como el uso de cada uno de los formularios.

El manual de usuario esta conformado por las especificaciones generales de uso que es
un apartado que instruye en la utilizacion de elementos generales del sistema otra
instruye sobre la administracion del mismo. Ademas, consta de un apartado sobre la
utilizacion de la parte de la planificacion didactica y sobre como un asesor puede dar

seguimiento a la planificacién realizada.
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2. Objetivos

2.1 Objetivo general

Desarrollar el manual del usuario, para que sea utilizado como una guia para el uso del
sistema, facilitar al sector docente el trabajo de planificacion.

2.2 Objetivos especificos

Especificar la utilizacion de cado uno de los formularios que conforman el sistema.

Especificar los cursos alternos si no se realizaron las operaciones adecuadamente
en el sistema.
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3. Elementos generales del SAPDEB

A continuacion se detallan algunos elementos de caracter general del SAPDEB, para el
correcto uso del sistema ya que son utilizados en la mayoria de los modulos del sistema

Formulario
Nombre formularia
Lista de seleccion : | ﬂ‘_ﬂ
Campo de texto : | «— 2
Area de texto :
— 3
Casilla de chedueo . Casilla de opcion :  ~ €— é],
I--:_ regar '-. i .;Q'} "Q @

Figura 3.1: formulario general
Utilizacion del formulario

En la utilizacién del formulario se especifican en una lista con el niamero que se
encuentras asociado cada campo en la imagen formulario, cada elemento de esta lisa que
a continuacion se detalla corresponde a un nimero en la imagen del formulario.
1. Haga clic en la lista de seleccion, y seleccione de la lista el elemento que se
requiera.
Digite el campo texto que se especifique en el formulario
Digite el campo de area de texto que se especifique en el formulario
Haga clic sobre la casilla de chequeo, en este caso si existen varias casillas podra
seleccionar mas de una.
5. Haga clic sobre la casilla de opcién, en este caso si existen varias casillas solo

podra seleccionar una de ellas.
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6. Si da clic en el botdn cancelar se regresara a la pantalla de inicio de sesion,

cuando el usuario ya se encuentre dentro de su seccion de usuario.

Si ha digitado y seleccionado los campos requeridos de un formulario al lado derecho del
campo se desplegara un mensaje especificando que el campo esta correcto, ver la
siguiente figura.

Eien

Figura 3.2: Mensaje de campo de verificacién de campos obligatorios
Cursos alternos

Un curso alterno es un evento que no esta en la acciones normales del formulario como
un error, un campo no especificado o no que cumple con la restricciones de este, etc.

Si presiona el boton modificar, aceptar o agregar de alguno de los formularios y si alguno

de los campos requeridos de este no se ha digitado o seleccionado, al lado derecho del
campo se desplegara un mensaje especificando que el campo es requerido.

< - Requerido
Figura 3.3: Mensaje de campo requerido

Si en campo de un formulario el valor de este es numérico y no digita este tipo de dato se
presentara un mensaje especificando que este campo solo puede digitar nimeros.

<. Debe ser un numero

Figura 3.4: Mensaje de restriccion de campo numérico

Si un campo del formulario debe una cantidad de nimeros en especifico se presentara un
mensaje en el caso que no cumpla con esta restriccion.

<. pumers no menor de 4 cifras

Figura 3.5: Mensaje de restriccion de cantidad de cifras de un campo
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Lista de seleccion

La lista de elemento pueden ser por ejemplo: cemiocativos, distritos, usuarios, etc.
gue se muestran segun los criterios que se rdallagsqueda.

9 —
2/7

Figura 3.6: lista de seleccion

muestra el indice con el cual se numera la lista de la busqueda.
Presenta el nombre del elemento segun la busqueda realizada.

Permite seleccionar un elemento de la lista para realizar operaciones de
modificacion o eliminacién de este elemento seleccionado.

wn e

Lista de acciones
En esta lista tiene que dar clic en los links de editar (opcion 1) y eliminar (opcién 2) para
realizar estas operaciones sobre el elemento seleccionado.

— L,

Figura 3.7: lista de acciones

Lista de consultas
Esta lista se despliega cuando se realiza una busqueda sobre algun elemento del
sistema que se desee consultar.

Figura 3.8: lista de consultas
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4. Ingreso al sistema

1. Presenta la informacion general del sistema. Ademas, de como es que los usuarios

il

2

9

Figura 4.1: Men inicial

podran utilizar el sistema, esto serd por medio de un cuenta de correo donde enviaran

la peticion para poder hacer uso del sistema.
2. Sida clic en esta opcién del menu, se desplegara el formulario de ingreso al sistema y

debera ingresar su nombre de usuario y contrasefia.

3. Esta opcion permitira realizar consultas sobre planificaciones publicas

Figura 4.2: Formulario Ingreso al sistema.

Nombre de formulario: ingreso al sistema

Descripcion Permitira el ingreso del usuario al sistema.
Campos utilizados

Campo Tipo de uso | Tipo de dato

Usuario Obligatorio alfanumérico

Clave Obligatorio alfanumérico

Tabla 4.1: Ingreso al sistema
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Utilizacion del formulario

En este campo del formulario digite su nombre de usuario.
En este campo del formulario digite su contrasefia de usuario.

Luego de ingresar los datos, si da clic en el botdn de ingresar podra acceder al
sistema.
4. Sidaclic en el botén cancelar se limpian los datos ingresados.

Cursos alternos

a. Si el usuario no ha digitado correctamente alguno de los campos se desplegara un
mensaje especificando que uno de los campos es incorrecto.

Figura 4.3: mensaje de error de ingreso.

b. Si el usuario da clic en el botdn ingresar y falta un dato, se presenta un mensaje de
gue el dato es requerido al lado derecho del campo faltante.

4.1 Utilizacion del menu principal

Si el usuario ha ingresado correctamente y dependiendo de los roles que tenga asignado
el usuario, se le presentara los diferentes menis que el usuario puede utilizar para
realizar las tareas que le correspondan, el menu principal esta conformado por las
siguientes opciones:

Menu Inicio.

Menu Administracion.
Menu Direccion.
Menu Planificacion
Menu Asesor.

ogrwnNPE

La utilizacion del menu es muy sencilla, usted puede desplazarse por las diferentes
opciones del sistema moviendo el cursor del ratbn (Mouse) sobre la barra de menu
sefialada en la Figura 1.4, cuando desee acceder a una opcién del menu especifica,
bastara dar un clic sobre esa opcion.
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Figura 4.4: menu principal

1. Menu inicio: A este menu podran acceder todos los usuarios, en este se realizan
la obtencién de los datos personales de los usuarios a si como también la
configuracion de la contrasefia de la cuenta del usuario. Ademas, podréa salir de la
sesion de usuario.

2. Menu Administracién: A este menu solo podran acceder los usuarios que posean
el rol de administrador y en este se podran realizarse las tareas de administrar los
distritos, centros educativos, cuentas de usuario, administrar la asignacion de
asesores, establecer los afios lectivos para los cuales se realzaran las
planificaciones y administrar los programas de estudio.

3. Menu Direccion: A este menu solo podran acceder los usuarios que posean el rol
de director y podra realizar la administracion de cuentas para usuarios docentes y
la administracion de la asignacion de grados a los docentes.

4. Menu Planificacién: A este menu solo podran acceder los usuarios que posean el
rol de docente y podré realizar la planificacion didactica de las secciones que
tenga asignadas.

5. Menu Asesor: A este menu solo podran acceder los usuarios que posean el rol de
asesor, con el propésito de realizar un seguimiento a la planificacion realizado por
los docentes.

La pantalla de inicio de sesion mostrara una pequefia descripcion de lo el usuario puede
realizar, segun el rol o roles con los que haya accedido al sistema.

Figura 4.5: Pantalla inicio de sesion
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5. Configuracion inicial del usuario

5.1 Utilizacion del menu inicio

El menu de inicio del sistema consta de las siguientes opciones:
1. Datos personales

2. Modificar contrasefa
3. Salir

il
2
3

Figura 5.1: menu inicio

1. Datos personales: Esta opcién los usuarios podran ingresar sus datos tales como
DUI, teléfono, direccion, etc.

N —

Figura 5.2: Formulario datos personales
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1. Este formulario muestra los datos del usuario ingresados cuando se creo la
cuenta.
2. Sida clic en el boton modificar datos se mostrara el formulario de modificar datos

personales

D —

Figura 5.3: Formulario modificar datos personales

1. En este formulario puede realizar las modificaciones a sus datos personales.

2. Sida clic en el botén aceptar se modificaran sus datos personales.

19



2. Modificar contrasefia: Esta opcion le permitird a los usuarios modificar la contrasefia
gue se le asigno cuando se creo su cuenta.

Figura 5.4: Formulario modificar contrasefia

Nombre de formulario: Modificar contrasefa

Descripcion Permitira la modificacion de la contrasefa.

Campos utilizados

Campo Tipo de uso | Tipo de dato

Contrasefia actual Obligatorio alfanumérico

Nueva contrasefa Obligatorio alfanumérico

Confirmar nueva Obligatorio alfanumérico

contrasefa

Tabla 5.1: Modificar contrasefia

Utilizacion del formulario

Digite la contrasefia actual.
Digite la nueva contrasefa.

Digita la contrasefia para su confirmacion.

P w NP

Haga clic en el boton modificar, para realizar la modificacion en la contrasefia.
Cursos alterno

Si presiona el botén modificar y no ha digitadgualo de los campos requeridos, al lado
derecho del campo se desplegara un mensaje esperdiique el campo es requerido.
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6. Administracion del sistema

6.1 Utilizacién del menu de administracion
El mend de administracion consta de las siguiespenes:

Administrar
Administrar
Administrar
Administrar
Administrar
Administrar

NookwNE

distrititos

centros educativos
cunetas de usuario
asesores

afos lectivos
programas de estudio

Bitacora del sistema.

Nl @ @1 IS &R =

Figura 6.1: MenU administracion

1. Menu administrar de distritos:  Esta opcion permitird acceder a los formularios
para realizar las tareas de crear los distritos educativos (opcion 1) a los que
pertenecen los centros educativos. Ademas, se podran buscar los distritos por su
ubicacion ya sea por departamento, municipio o con el nimero de distrito en si,
con el propoésito de ser asignados un municipio (Opcién 2). Ademas, los distritos
podran ser consultados (opcién 3) realizando una busqueda.

il
2
9

Figura 6.2: Mena administrar distrito

2. Menu administrar centro educativo: Esta opcion permitird acceder a los
formularios para realizar las tareas de crear los centros educativos (opcién 1).
Ademas, se podran buscar los centros educativos por su ubicacion ya sea por

21



departamento, municipio, con el nimero de distrito o con el nombre del centro
educativo, con el propdsito de ser modificados o eliminados (opcién 2) si no tienen
otros datos asociados al centro, de la misma forma los centros educativos podran
ser consultados (opcion 3) realizando una busqueda.

il
2
9

Figura 6.3: MenU administrar centros educativos.

Menu administrar cuentas : Esta opcion permitird acceder a los formularios para
realizar las tareas de crear las cuentas de los usuarios (opcion 1). Ademas, se
podran buscar las cuentas por su ubicacion ya sea por departamento, municipio,
con el numero de distrito, con el nombre del centro educativo que tenga asignado,
con el nombre de su cuenta, apellidos o nombre, con el propdsito de ser
modificados o eliminados (opcién 2) si no tienen otros datos asociados a la cuenta,
de la misma forma los centros educativos podran ser consultados (opcién 3)
realizando una busqueda.

il
2
9

Figura 6.4: Menu administrar cuentas.

Menu administrar asesores : Esta opcion permitir4 acceder a los formularios para
realizar la tarea de asignacion de los asesores pedagogicos. Ademas, se podran
buscar los asesores asignados por su ubicacion ya sea por el nombre de la
cuenta, nombre o apellido, con el proposito de ser eliminadas las asignaciones
(opcién 1), de la misma forma los asesores asignados podran ser consultados
(opcion 2) realizando una busqueda.

il
2

Figura 6.5: MenU administrar asesor

Men( administrar afios lectivos : Esta opcidn permitira acceder a los formularios
para realizar las tareas de la creacion de afios lectivos, modificacién y eliminacion
si estos no tienen datos asociados.
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6. Menu programa de estudio : Esta opcidn permitird acceder a los formularios para
realizar las tareas de la creacidn, modificacion y eliminacion de los programas de
estudio (opcion 1), asignaturas del programa (opcion 2), unidades de las
asignaturas (opcion 3) y grupos de contenidos (opcion 4).

5 @ RO =

Figura 6.6: Menu administrar programa de estudio

7. Bitdcoras: Permite revisar el registro de transacciones en la base de dato.

6.2 Administracion de distritos

Para realizar la administracion del sistema, el primer paso que debe realizar es crear los
distritos educativos.

Crear distrito educativo

Este formulario le permitira crear los distritos educativos y tendra que seleccionar en que
departamento y municipio pertenece el distrito.

Lol

o —

Figura 6.7: formulario crear distrito.
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Nombre de formulario: Crear distrito

Descripcion

Permitira la creacion de distritos.

Campos utilizados

Campo Tipo de uso | Tipo de dato
Departamento Obligatorio Obtenido
Municipio Obligatorio Obtenido
NUmero distrito Obligatorio Numérico

Tabla 6.1: crear distrito

Utilizacion del formulario

1. Seleccione el departamento donde desea crear el distrito

2. Selecciona el municipio, este no aparece hasta no haber seleccionado el

departamento.

3. Digita el numero de distrito que desea agregar.

Si da clic en el boton Agregar, aparecera un mensaje que se ha ingresado con éxito

0 no el distrito ver Figura 2.5.

Si presiona el botdon de agregar y se efectud la operacién con éxito se mostrara un botén
gue menciona que se desea agregar otro distrito educativo (figura 6.8).

Cursos alternos

Figura 6.8: Botén agregar otro distrito.

Si presiona el botén de ingresar y no ha seleccionado o digitado alguno de los campos
requeridos, al lado derecho del campo se desplegara un mensaje especificando que el

campo es requerido.
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Asignar municipio

A continuacion se detalla el formulario para realizar la busqueda de distritos educativos,
esta busqueda se puede realizar por medio de tres criterios de basqueda los cuales se
pueden combinar para realizar busquedas més precisas. Pero se tiene que elegir por lo
menos uno de los tres.

Figura 6.9: Formulario buscar distrito educativo.

Nombre de formulario: Buscar distrito educativo

Descripcion Permitiré la busqueda de distritos educativos.

Campos utilizados

Campo Tipo de uso | Tipo de dato
Departamento Opcional Numérico
Municipio Opcional Obtenidos
Distrito educativo Opcional Obtenidos

Tabla 6.2: Buscar distrito educativo
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Utilizacion del formulario

En este formulario puede elegir el criterio de busqueda o puede realizar la busqueda con

los criterios combinados.

1. Digite el distrito educativo que requiera consultar.
Seleccione el departamento, para consultar los distritos de este departamento.
Selecciona el municipio, este no aparece hasta no haber seleccionado el
departamento.

4. Sidaclic en el botén Aceptar, aparecera la lista de los distritos
Si da clic en seleccionar se mostrara un formulario con los datos del distrito
seleccionado, para realizar las operaciones de asignacion el distrito.

Cursos alternos

Si da clic en el boton de aceptar y no ha seleccionado o digitado ninguno de los campos,
se mostrara un mensaje especificando que no ha seleccionado o digitado un criterio de
bldsqueda por los menos.

Asignar distrito educativo

El formulario de asignacion de distrito se utiliza asignar otro municipio a un distrito ya
creado.

—1
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Figura 6.10: Asignar distrito educativo
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Utilizaciéon del formulario

Muestra el numero del distrito
Seleccione el departamento
Seleccione el municipio

Haga clic en el botén asignar, para asignar otro municipio al distrito.

o M W NP

Si hace clic en el link desasignar de la lista de municipios en los que se encuentra

asignado el distrito se mostrara el formulario desasignar distritos educativos.

Si realizo la asignacion con éxito se mostrara el siguiente mensaje

Figura 6.11: Mensaje el distrito se asignado con éxito

Desasignar Municipios

Este formulario le permitird desasignar los municipios que tenga asignado un distrito

— 3

Figura 6.12: Desasignar municipio
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Utilizaciéon de formulario

1. Este formulario muestra el distrito y el municipio que se selecciono de la lista.

2. Sida clic sobre el botén desasignar se desasignara el municipio de este distrito.

3. Sidesea desasignar otro municipio haga clic en el link de desasignar.

Si realizo la desasignacidn con éxito se mostrara el siguiente mensaje

Figura 6.13: Mensaje de desasignacién de municipio
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6.3 Administracion de centros educativos

El segundo paso de la administracion es la creacion de los centros educativos que
pertenecen a los distritos ya creados.

Agregar centro educativo
A continuacion se detalla el funcionamiento del formulario agregar centro educativo, este

formulario permitira crear un centro educativo, para ello tendré que haber creado el distrito
educativo al que pertenece el centro.

o] C SO RY =N

Q) —

Figura 6.14: formulario agregar centro educativo.
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Nombre de formulario: Agregar centro educativo

Descripcion Permitira la agregacion de un centro educativo al sistema.
Campos utilizados
Campo Tipo de uso | Tipo da dato
Identificador Obligatorio Numérico
Nombre centro Obligatorio Caracter
Departamento Obligatorio Obtenido
Municipio Obligatorio Obtenido
Distrito educativo Obligatorio Obtenido
Direccion Opcional Alfanumérico
Teléfono Opcional Alfanumérico
Zona Opcional Numérico

Tabla 6.3: Agregar Centro educativo
Utilizacion del formulario
Digite el numero identificador del centro educativo.
Digite el nombre del centro educativo.

Seleccione el departamento de ubicacion del centro.

P w NP

Selecciona el municipio, este no aparece hasta no haber seleccionado el
departamento.

Seleccione el distrito, este no aparece hasta no haber seleccionado el municipio.
Digite la direccion del centro educativo.

Digite el teléfono del centro educativo.

© N o v

de clic en el combo de opcién de zona del centro para seleccionar la zona de
ubicacion del centro las zonas se dividen en (centro, norte, sur) respectivamente.
9. Sida clic en aceptar aparecera un mensaje que se ha agregado con éxito o no el
centro educativo.

Si presiona el botdn de agregar y se efectud la operacion con éxito se mostrara un botén
gque menciona que si desea agregar nuevo centro educativo (figura 6.11).

Figura 6.15: Botén agregar nuevo centro educativo.
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Cursos alternos

Si presiona el boton de agregar y no ha seleccionado o digitado alguno de los campos
requeridos, al lado derecho del campo se desplegara un mensaje especificando que el
campo es requerido.

Si no se ha creado un distrito para la ubicacion geogréfica a la que pertenece el centro, en
el campo distrito educativo (Opcidn 5) del formulario agregar centro educativo se mostrara
el siguiente mensaje

Figura 6.16: Mensaje no hay distritos disponibles
Buscar centro educativo

A continuacion se detalla el formulario para realizar la busqueda de los centros
educativos, esta busqueda se puede realizar por medio de cuatro criterios de busqueda
los cuales se pueden combinar para realizar busquedas mas precisas. Pero se tiene que
elegir por lo menos uno de los cuatro.

& D R =N

—

Figura 6.17: Buscar centro educativo
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Nombre de formulario: Buscar centro educativo

Descripcion Permitira la busqueda de distritos educativos.
Campos utilizados
Campo Tipo de uso | Tipo de dato
Centro educativo Opcional Caracter
Departamento Opcional Obtenido
Municipio Opcional Obtenido
Distrito educativo Opcional Obtenido

Tabla 6.4: Buscar centro educativo.
Utilizacion del formulario

En este formulario puede elegir el criterio de busqueda o puede realizar la busqueda con
los criterios combinados, pero tiene que elegir por los menos uno de ellos.

=

Digite el nombre del centro educativo.

Seleccione el departamento, para consultar los centros de este departamento.

3. Selecciona el municipio, este combo de seleccién no aparece hasta no haber
seleccionado el departamento.

4. Seleccione el distrito educativo de los centros a buscar, este combo de seleccidén no
aparece hasta no haber seleccionado el departamento.

5. Sidaclic en el botén Aceptar, aparecera la lista de los centros educativos segun los
criterios de basqueda.

6. Sida clic en seleccionar en un elemento de la lista se mostrara un formulario con los
datos del distrito seleccionado, para realizar las operaciones de modificar o eliminar el
centro.

Cursos alternos

Si da clic en el boton de aceptar y no ha seleccionado o digitado ninguno de los campos,

se mostrara un mensaje especificando que es requerido un criterio de busqueda por los
menos.
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Modificar y eliminar centro educativo

Este formulario le permitira realizar la modificacion o eliminacion de un centro educativo

2N

@/"

Figura 6.18: formulario modificar e y eliminar centro educativo.
Utilizacion del formulario

1. Los campos de este formulario funcionan de la misma manera que el de agregar
un centro educativo, pero ya traen los datos del centro educativo que se
selecciono en la lista y se pueden realizar modificaciones sobre estos o eliminarlo
por completo.

2. Si da clic sobre el botén modificar y ha realizadgin cambio en los datos del
centro estos se llevaran acabo.

3. Si da clic sobre el botén eliminar, se eliminarados los datos del centro y se
desplegara un mensaje especificando si esta sggardesea eliminar este centro
educativo.

Curso alternos
En el caso de eliminar, si el centro tiene asociado algin elemento del sistema como

directores, docentes, etc. En caso se desplegara un mensaje especificando que este
centro tiene otros elementos asociados y no se puede eliminar.
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6.4 Administracion de cuentas de usuarios

El tercer paso de la administracion es la creacion de las cuentas de los usuarios.

Crear cuenta

11
12 .

Figura 6.19: formulario crear cuenta
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Nombre de formulario: Crear cuenta

Descripcion Permitira la creacion de una cuenta.
Campos utilizados

Campo Tipo de uso | Tipo de dato

Nombre de usuario Obligatorio Alfanumérico

Contrasefia Obligatorio Alfanumérico

Confirmar Obligatorio Alfanumérico

contrasefa

Habilitado Obligatorio bolean

Nombres Obligatorio Caracter

Apellidos Obligatorio Caracter

Departamento Obligatorio Obtenido

Municipio Obligatorio Obtenido

Distrito educativo Obligatorio Obtenido

Centro educativo Obligatorio Obtenido

Rol administrador Opcional Légico

Rol director Opcional Légico

Rol docente Opcional Légico

Rol asesor Opcional Légico

Tabla 6.5: Crear cuenta
Utilizacion del formulario

Digite el nombre de usuario.

Digite la contrasefia.

Digite la confirmacion de la contrasenfia.

De clic en la casilla de cheque habilitado, para habilitar o deshabilitar la cuenta.
Digite su nombres.

Digite sus apellidos.

Seleccione el departamento donde el usuario realiza sus labores educativas.

© N o 0 s~ NP

Selecciona el municipio, este no aparece hasta no haber seleccionado el
departamento.

9. Seleccione el distrito, este no aparece hasta no haber seleccionado el municipio.
10. Seleccione el centro educativo donde labora el usuario.
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11. Seleccione el rolo o roles que posee el usuario en el centro educativo.
12. Si da clic en agregar aparecera un mensaje que se ha agregado con €xito o no el
centro educativo.

Si presiona el boton de agregar y se efectud la operacion con éxito se mostrara un boton
gue menciona que si desea agregar otro usuario (figura 6.16).

Figura 6.20: Boton agregar nuevo usuario
Cursos alternos

Si presiona el boton de agregar y no ha seleccionado o digitado alguno de los campos
requeridos, al lado derecho del campo se desplegara un mensaje especificando que el
campo es requerido.

Configurar cuenta

A continuacion se detalla el formulario para realizar la bldsqueda de los usuarios, esta
busqueda se puede realizar por medio de tres criterios de busqueda los cuales se pueden
combinar para realizar busquedas mas precisas. Pero se tiene que digitar por lo menos
uno de los tres.

1

Y

T
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Figura 6.21: Formulario configurar cuenta: buscar.
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Utilizacion del formulario

Digite su cuenta de usuario.
Digite su nombre
Digite su apellido

Haga clic en el botdén buscar para realizar la busqueda

o M N PE

En el formulario configurar cuenta puede realizar cambios a las contrasefias de los
usuarios a si como a su estado, el que puede ser habilitado o deshabilitado.

Si hace clic en el link seleccionar se mostrara el formulario configurar cuenta.

Figura 6.22: Configurar cuenta.

Si realizo la configuracion con éxito se presengdusiguiente mensaje:

Figura 6.23: Mensaje la cuenta se ha configurado con éxito
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Configurar roles

Y

4/5

Figura 6.24: Formulario configurar rol: buscar usuario.

Utilizacién del formulario

o~ DN e

Digite su cuenta de usuario.

Digite su nombre.

Digite su apellido.

Haga clic en el boton buscar para realizar la busqueda.

Si hace clic en el link seleccionar se mostrara el formulario asignar usuario a

centro educativo.
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En el presente formulario podra asignarle un nuevo centro educativo al usuario y ademas
los roles que va poseer los centros educativos.

L
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Figura 6.25: Formulario asignar usuarios a centros educativos

Utilizaciéon del formulario

4,

Seleccione el departamento donde el usuario realiza sus labores educativas.
Selecciona el municipio, este no aparece hasta no haber seleccionado el
departamento.

Seleccione el distrito, este no aparece hasta no haber seleccionado el municipio.
Seleccione el centro educativo donde labora el usuario.

Seleccione el rolo o roles que posee el usuario en el centro educativo.
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6. Sida clic en agregar aparecera un mensaje que se ha asignado con éxito el
usuario al centro educativo y una lista de los centros educativos que tiene
asignado.

7. Sihace clic en el link modificar roles se mostrara el formulario roles asignados en

el que podra realizar cambios a los roles que posea el usuario.

Si el usuario se agrego con éxito se mostrara el siguiente mensaje.

Figura 6.26: El usuario se ha asignado con éxito.
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En este formulario puede realizar cambios a los roles que tenga asignados y donde los
posea, el usuario de poseer por los menos

Figura 6.27: Formulario roles asignados

Si se realizo la modificacion con éxito se presentara el siguiente mensaje que el se ha
modificado con éxito y una lista para segun las operaciones que haya realizado con los
roles.

Figura 6.28: Formulario el rol se ha modificado con éxito
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6.5 Administracion de asesores

El cuarto paso de la administracion es la administracion de los asesores.

A continuacion se detalla el formulario para realizar la busqueda de los usuarios, esta
busqueda se puede realizar por medio de tres criterios de busqueda los cuales se pueden
combinar para realizar busquedas mas precisas. Pero se tiene que digitar por lo menos
uno de los tres.

Figura 6.29: Busca usuario asesor.

Si da clic en el link seleccionar se mostrara ehfdario asignar distritos educativos para
el usuario seleccionado.
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Con el siguiente formulario puede realizar |laaaajon de distritos educativos a los
asesores

Figura 6.30: asignar distrito educativo

Si la asignacion del distrito se realizo con et@ge mostrara el siguiente mensaje, si da
clic en el link eliminar se mostrara el formuladesagsinacion de distritos educativos.

Figura 6.31: mensaje de éxito
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El presente formulario le permitira desasignar @sssde los distritos

Figura 6.32: Desasignar distritos.

Si la desasignacion se realizo con éxito se nmasgilssiguiente mensaje

Figura 6.33: mensaje de desasignacion de distritos
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Este formulario permitira realizar la busquedaserce las consultas de asesores

Figura 6.34: Formulario busqueda de asesores

Consulta de la busqueda realizada de los disagmmados a un usuario.

Figura 6.35: Consulta de asesores.
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6.6 Administracion de anos lectivos

El quinto paso de la administracion es la administracion de los afios lectivos, el formulario
gue se muestra a continuacion le permitira la ceracion de los afios lectivos.

by —o 3

Figura 6.36: Formulario crear afio.

Nombre de formulario: Crear afo

Descripcion Permitira la creacion de un afio lectivo.

Campos utilizados

Campo Tipo de uso | Tipo de dato
Afo Obligatorio Numérico
Nombre Afio Obligatorio Caracter

Tabla 6.6: Crear afio

Utilizacion del formulario

1. Digite el nUmero de afio.
Digite el nombre del afio.
Si da clic en agregar, aparecera un mensaje que se ha agregado con éxito o no el

ano lectivo.
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4. Sida clic en link de Editar de la lista de afios lectivos, se mostrara el formulario de
modificar afio lectivo.
5. sida clic sobre en el link de Eliminar de la lista de afios lectivos, se mostrara el
formulario para eliminar el afio lectivo.
Si presiona el boton de agregar y se efectud la operacion con éxito se mostrara un boton
gue menciona que si desea agregar otro afo (figura 6.22).

Cursos alternos

Si presiona el botén de agregar y no ha seleccionado o digitado alguno de los campos
requeridos, al lado derecho del campo se desplegara un mensaje especificando que el
campo es requerido.

Figura 6.37: Boton agregar nuevo afio lectivo.

A continuacioén se presenta el formulario en el que podra realizar las modificaciones de un
ano lectivo.

Figura 6.38: Formulario modificar afio
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A continuacioén se presenta el formulario en el que podra eliminar un afo lectivo.

Figura 6.39: Formulario eliminar afio
Utilizacion de los formularios
1. Los campos de este formulario funcionan de la misma manera que el de crear un

afo lectivos, pero ya muestra los datos del afio lectivo que se selecciono en la lista
y se pueden realizar modificaciones sobre estos excepto el campo afio.

2. Si da clic sobre el botén modificar y ha realizadgin cambio en los datos del
programa estos se llevaran acabo.

3. En el caso de formulario de eliminar los camposste son solo de lectura.

4. Si da clic sobre el boton eliminar, se eliminaragios los datos del afio lectivo y se
mostrara en la parte superior del formulario umsag especificando si esta segura
que desea eliminar el programa de estudio.

Cursos alternos
En el caso de eliminar, si el afio lectivo tiene asociado algin elemento del sistema como

un plan, etc. En caso se desplegara un mensaje especificando que este afio lectivo tiene
otros elementos asociados y no se puede eliminar.
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6.7 Administracion de programas de estudio
El sexto paso de la administracién es la administracion de los programas de estudio.

Agregar programa de estudio

A continuacion se presenta el formulario para agregar un programa de estudio.

9.
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Figura 6.40: formulario agregar programa de estudio.

Nombre de formulario: Agregar programa de estudio

Descripcion Permitird agregar programas de estudio.
Campos utilizados
Campo Tipo de uso | Tipo de dato
Nombre Obligatorio Caracter
Ao lectivo Obligatorio Obtenido
Grado Obligatorio Obtenido
Descripcion Obligatorio Carécter

Tabla 6.7: Agregar programa de estudio
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Utilizacion del formulario

La lista de programas de estudio se mostrara cuando se seleccione el afio lectivo y grado
si existe un programa de estudio, en caso contrario se mostrara un mensaje en la parte
inferior especificando que no existen programas.

Digite el nombre del programa de estudio a agregar.
Seleccione el afio lectivo del programa
Seleccione el grado del programa

Digite una descripcion del programa a agregar.

o~ 0N

Si da clic en el boton agregar, se desplegara un mensaje de éxito o no de la

agregacion del programa.

6. Sida clic en link de Editar de la lista de programas de estudio, se mostrara el
formulario de modificar el programa de estudio.

7. sida clic sobre en el link de Eliminar de la lista de programas de estudio, se

mostrara el formulario para eliminar el programa de estudio.

Si presiona el boton de agregar y se efectud la operacion con éxito se mostrara un botén
gque menciona que si desea agregar otro programa de estudio (figura 6.26) que mostrara
el formulario para agregar programa de estudio.

Figura 6.41: botén agregar nuevo programa

Cursos alternos
Si presiona el botén de agregar y no ha seleccionado o digitado alguno de los campos

requeridos, al lado derecho del campo se desplegara un mensaje especificando que el
campo es requerido.
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Maodificar y eliminar programa de estudio

Figura 6.42: Modificar programa de estudio

5 —
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Figura 6.43: Eliminar programa de estudio
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Utilizacion de los formularios

1.

Los campos de este formulario funcionan de la misma manera que el de agregar
un programa de estudio, pero ya trae los datos del programa de estudio que se
selecciono en la lista y se pueden realizar modificaciones sobre estos.

Si da clic sobre el boton modificar y ha realizado algin cambio en los datos del
programa estos se llevaran acabo.

La lista de programas funciona de la misma manera que en el caso de agregar
programa.

En el caso de formulario de eliminar los campos de este son solo de lectura.
Si da clic sobre el boton eliminar, se eliminaran todos los datos del programa de

estudio y se desplegara en la parte superior del formulario un mensaje
especificando si esta segura que desea eliminar el programa de estudio.

Si se realizaron con éxito las acciones de maodificar y eliminar el programa se mostraran
los siguientes mensajes.

Figura 6.44: Mensaje de que se ha modificado con éxito el programa

Figura 6.45: Mensaje de que se ha modificado con éxito el programa

Cursos alternos

En el caso de eliminar, si el programa de estudio tiene asociado algun elemento del
sistema como unidades, asignaturas, etc. En caso se desplegara un mensaje
especificando que este programa tiene otros elementos asociados y no se puede eliminar.
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6.8 Administracion de asignaturas

Para poder agregar asignaturas tiene que existir ya un programa de estudio creado.

Agregar asignatura

. .-
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Figura 6.46: Agregar asignatura.

Nombre de formulario: Agregar asignatura

Descripcion Permitira agregar una asignatura.

Campos utilizados

Campo Tipo de uso | Tipo de dato
Programa Obligatorio Obtenido
Nombre Obligatorio Caracter

Tabla 6.8: Agregar asignatura.
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Utilizaciéon del formulario

La lista de asignaturas se mostrara cuando se seleccione el programa de estudio, si
existen otras asignaturas agregadas a este programa, en caso contrario se mostrara un
mensaje en la parte inferior especificando que no existen asignaturas para este programa.
1. Seleccione el programa de estudio en el requiera agregar asignaturas.
Digite el nombre de la asignatura.
Si da clic en el boton agregar, se desplegara un mensaje de éxito o no de la
agregacion de la asignatura.
4. Sidaclic en link de Editar de la lista de asignaturas, se mostrara el formulario de
modificar asignatura.
5. sida clic sobre el botén eliminar de la lista de asignaturas, se mostrara el
formulario para eliminar asignatura.

Si presiona el boton de agregar y se efectud la operacion con éxito se mostrara un botén
gque menciona que si desea agregar otro programa de estudio (figura 6.32) que mostrara
el formulario para agregar otra asignatura.

Figura 6.47: botén agregar nueva asignatura.

Cursos alternos
Si presiona el botén de agregar y no ha seleccionado o digitado alguno de los campos

requeridos, al lado derecho del campo se desplegara un mensaje especificando que el
campo es requerido.
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Madificar y eliminar asignaturas

Figura 6.48: Modificar asignatura.

65—

Figura 6.49: Eliminar asignatura.

Utilizacion de los formularios

1.

Los campos de este formulario funcionan de la misma manera que el de agregar
un asignatura, pero ya trae los datos de la asighatura que se selecciono en la lista
y se pueden realizar modificaciones sobre estos.

Si da clic sobre el botén modificar y ha realizado algin cambio en los datos de la
asignatura estos se llevaran acabo.
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3. La lista de asignaturas funciona de la misma magaeaen el caso de agregar
asignatura

4. En el caso de formulario de eliminar los camposste son solo de lectura.

5. Sida clic sobre el botén eliminar, se eliminarmaaios los datos de la asignatura y se
desplegara en la parte superior del formulariomensaje especificando si esta
segura que desea eliminar la asignatura.

Si se realizaron con éxito las acciones de modificar y eliminar la asignatura se mostraran
los siguientes mensajes.

Figura 6.50: Menaje de modificacién realizada con éxito

Figura 6.51: Menaje de eliminacion realizada con éxito

Cursos alternos

En el caso de eliminar, si la asignatura tiene asociado algun elemento del sistema como
unidades, etc. En caso se desplegara un mensaje especificando que esta unidad tiene
otros elementos asociados y no se puede eliminar.
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6.9 Administracion de unidades

Agregar unidades

/ﬂ
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Figura 6.52: Agregar unidad

Nombre de formulario: Agregar unidad

Descripcion Permitira agregar una unidad.
Campos utilizados
Campo Tipo de uso | Tipo de dato
Programa Obligatorio Obtenido
Asignatura Obligatorio Obtenido
Nombre Obligatorio Caracter
NUmero Obligatorio Numérico
Objetivo Opcional Caracter

Tabla 6.9: Agregar unidad

57



Utilizaciéon del formulario

La lista de unidades se mostrara cuando se seleccione el programa de estudio y
asignaturas, si existen otras asignaturas agregadas a este programa y asighatura, en
caso contrario se mostrara un mensaje en la parte inferior especificando que no existen
unidades.

© o A~ N

Seleccione el programa de estudio en el requiera agregar unidades.

Seleccione la asignatura en el requiera agregar unidades.

El nimero se mostrara automaticamente.

Digite el nombre de la unidad.

Digite el objetivo de la unidad.

Si da clic en el botdn agregar, se desplegarda un mensaje de éxito o no de la
agregacioén de la unidad.

Si da clic en link de Editar de la lista de asignaturas, se mostrara el formulario de
modificar unidades.

si da clic en el link eliminar de la lista de asignaturas, se mostrara el formulario

para eliminar unidades.

Si presiona el boton de agregar y se efectud la operacion con éxito se mostrara un boton
gque menciona que si desea agregar otro programa de estudio (figura 6.29) que mostrara
el formulario para agregar otra unidad.

Figura 6.53: botdn agregar nueva asignatura.

Cursos alternos

Si presiona el botén de agregar y no ha seleccionado o digitado alguno de los campos
requeridos, al lado derecho del campo se desplegara un mensaje especificando que el
campo es requerido.
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Madificar y eliminar unidades

Figura 6.54: Formulario modificar unidad.

59



5-»

Figura 6.55: Formulario eliminar unidad

Utilizacién de los formularios

1.

Los campos de este formulario funcionan de la misma manera que el de agregar
una unidad, pero ya trae los datos de la unidad que se selecciono en la lista y se
pueden realizar modificaciones sobre estos.

Si da clic sobre el botén modificar y ha realizadigin cambio en los datos de la
asignatura estos se llevaran acabo.

La lista de unidades funciona de la misma maner &u el caso de agregar
unidades

En el caso de formulario de eliminar los camposeste son solo de lectura.

Si da clic sobre el boton eliminar, se eliminaran todos los datos de la unidad y se
desplegara en la parte superior del formulario un mensaje especificando si esta
segura que desea eliminar la unidad.
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Si se realizaron con éxito las acciones de modificar y eliminar la unidad se mostraran los
siguientes mensajes.

Figura 6.56: Mensaje de éxito de modificacion

Figura 6.57: Mensaje de éxito de eliminacion

Cursos alternos
En el caso de eliminar, si la unidad tiene asociado algun elemento del sistema como

grupo de contenidos, etc. En caso se desplegara un mensaje especificando que esta
unidad tiene otros elementos asociados y no se puede eliminar.
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6.10 Administracion de grupos de contenidos

Agregar grupo de contenidos

Mq—"_ 12

Figura 6.58: Formulario agregar grupo de contenidos
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Nombre de formulario: Agregar grupo de contenidos

Descripcion Permitira agregar un grupo de contenidos.
Campos utilizados
Campo Tipo de uso | Tipo de dato

Programa Obligatorio Obtenido
Asignatura Obligatorio Obtenido
Unidad Obligatorio Obtenido
NUumero Obligatorio Calculado
Descripcion Obligatorio Caracter
Conceptuales Obligatorio Carécter
Procedimentales Obligatorio Carécter
Actitudinales Obligatorio Caracter
Indicadores de logro | Obligatorio Caracter

Tabla 6.10: Agregar grupo de contenidos

Utilizacién del formulario

La lista de grupos de contenidos se mostrara cuando se seleccione el programa de
estudio, asignaturas y unidades, si tiene agregado otros contenidos, en caso contrario se
mostrara un mensaje en la parte inferior especificando que no existen unidades.
Seleccione el programa de estudio en el requiera agregar unidades.

Seleccione la asignatura en el requiera agregar unidades.

Seleccione la unidad en el que requiera agregar el grupo de contenidos

El nimero del grupo se auto generara.

Digite la descripcién del grupo.

Digite los contenidos conceptuales del grupo.

Digite los contenidos procedimentales del grupo.

Digite los contenidos actitudinales del grupo.

© © N o 0 kM w NP

Digite los indicadores de logro del grupo

[EEN
o

. Si da clic en el boton agregar, se desplegara un mensaje de éxito o no de la
agregacion del grupo de contenidos.

[EEN
=

. Sida clic en link de Editar de la lista de grupos de contenidos, se mostrara el

formulario de modificar grupos.
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12. si da clic en el link eliminar de la lista de grupos, se mostrara el formulario para

eliminar grupos.

Si se efectud la operacion con éxito se mostrara un mensaje de éxito y un botén que
menciona que si desea agregar otro programa de estudio (Figura 6.44) que mostrara el
formulario para agregar otra unidad.

Figura 6.59: Mensaje de éxito

Cursos alternos
Si presiona el boton de agregar y no ha seleccionado o digitado alguno de los campos

requeridos, al lado derecho del campo se desplegara un mensaje especificando que el
campo es requerido.
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Modificar y eliminar grupos de contenidos.
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Figura 6.60: Formulario modificar grupo de contenidos.
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Figura 6.61: Formulario eliminar grupos de contenidos

Utilizacion de los formularios

1. Los campos de este formulario funcionan de la misma manera que el de agregar
una unidad, pero ya trae los datos del grupo que se selecciono en la lista y se
pueden realizar modificaciones sobre estos excepto los campos de programa,
asignatura y unidad.

2. Si da clic sobre el boton modificar y ha realizadigiin cambio en los datos de la
asignatura estos se llevaran acabo.

3. En el caso de formulario de eliminar los camposste son solo de lectura.
4. Si da clic sobre el boton eliminar, se eliminarados los datos del grupo de

contenidos y se desplegara en la parte supegbrfamulario un mensaje
especificando si esta segura que desea elimigauebd de contenidos.
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Si se realizaron con éxito las acciones de modificar y eliminar el grupo de contenidos se
mostraran los siguientes mensajes.

Figura 6.62: Mensaje de éxito de modificacion

Figura 6.63: Mensaje de éxito de eliminacion

Cursos alternos
En el caso de eliminar, si el grupo de contenidos tiene asociado algun elemento del

sistema como por ejemplo una planificacién, etc. En este caso se desplegara un mensaje
especificando que este grupo tiene otros elementos asociados y no se puede eliminar.
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6.11 Bitacoras del sistema

Este formulario permitira consultar las transacciones que han realizado los usuarios.

(N .9
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Figura 6.64: Formulario bitacora del sistema

Utilizaciéon del formulario
En la lista de transacciones se mostrara las Ultimas 50 transacciones realizadas en el
sistema.

N
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Puede realizar la busqueda de registros por fecha, con el boton elegir

Si da clic en el icono del calendario podra seleccionar una fecha del calendario
desplegado.

También podra elegir visualizar todo el registro

Este formulario especifica la fecha en la que se realizo una transaccion.
Identifica el id de la transaccion.

identifica el usuario que realizo la transaccion.

identifica el tipo de transaccién y en que tabla la realiza.
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Figura 6.65: Formulario bitacora del sistema

1. Desplazarse hacia atras en los meses del afio lectivo.
2. Desplazarse hacia adelante en los meses del afio lectivo.

3. haga clic sobre el dia que requiera seleccionar.
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7. Direccioén

7.1 Utilizacion del menu direcciéon

El menu direccion consta de las siguientes opciones
1. Administrar cuentas de docentes
2. Asignar grados

2

Figura 7.1: Menu direccion

1. Administrar cuentas de docentes:  Esta opcién del menua permite acceder a las
opciones para crear (opcion 1), Consultar y eliminar (opcion 2) y consultar
(Opciodn 3)

& R =

Figura 7.2: Menl cuenta

2. Asignar grados: Esta opcion del menu permite acceder a las opciones asignar
grados a los usuarios (opcion 1), modificar y eliminar asignaciones (opcion 2) y
consultar asignaciones (opcion 3).

70



7.2 Administrar cuentas

Crear cuentas

s
Q —»

Figura 7.3: Formulario crear cuenta
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Nombre de formulario: Crear cuenta

Descripcion Permitira la creacion de una cuenta.

Campos utilizados
Campo Tipo de uso | Tipo de dato

Nombre de usuario Obligatorio Alfanumérico

Contrasefia Obligatorio Alfanumérico

Confirmar Obligatorio Alfanumérico

contrasefna

Habilitado Obligatorio I6gico

Nombres Obligatorio Caracter

Apellidos Obligatorio Caracter

Centro educativo Obligatorio Obtenido

Rol director Opcional Légico

Rol docente Opcional Légico

Tabla 7.1: Crear cuenta
Utilizaciéon del formulario

Digite el nombre de usuario.

Digite la contrasefia.

Digite la confirmacion de la contrasefia.

De clic en la casilla de cheque habilitado, para habilitar o deshabilitar la cuenta.
Digite su nombres.

Digite sus apellidos.

Seleccione el centro educativo donde labora el usuario.

© N o gk~ wDdPE

Seleccione el rolo o roles que posee el usuario en el centro educativo por lo
menos debe seleccionar uno de ellos.

9. Sida clic en agregar aparecera un mensaje que se ha agregado con éxito o no el
centro educativo.

Si presiona el botén de agregar y se efectud la operacidn con éxito se mostrara un botén
gque menciona que si desea agregar otro usuario (figura 6.16).
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Figura 7.4: Mensaje usuario a sido ingresado conexito
Cursos alternos
Si presiona el botén de agregar y no ha seleccionado o digitado alguno de los campos

requeridos, al lado derecho del campo se desplegara un mensaje especificando que el
campo es requerido.

Configurar cuenta

Con el presente formulario podra realizar busquedas de usuarios para realizar
modificacion o la eliminacion de un usuario.

Figura 7.5: Formulario buscar usuario
Haga clic en seleccionar en la lista de usuarios que dio como resultado la busqueda

realizada y se mostrara el formulario de configurar cuenta en el cual podra modificar la
contrasefa del usuario y su estado ya sea habilitado o deshabilitado.
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Figura 7.6: Formulario configurar cuenta

Si la configuracion de la cuenta se realizo con éxito se mostrara el siguiente mensaje de
éxito.

Figura 7.7: Mensaje de configuracién se realizo con éxito

Configurar roles

Figura 7.8: Formulario buscar usuario
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Con el presente formulario podra realizar la modidiones a los roles que posee un usuario
gue se selecciono de lista de usuarios que dio aesdtado la busqueda del anterior
formulario

Figura 7.9: Formulario asignar usuario a centro educativo

Si las modificaciones de los roles se realizaranédto se mostrara el siguiente mensaje

Figura 7.10: Mensaje usuario se ha asignado con éxito
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En el presente formulario se mostrara si da clitrdemodificar roles de la lista anterior la
que le permitiera realizar modificaciones a logsoAsignados a un usuario.

Figura 7.11: Formulario roles asignados

Si se realizo lo modificacion del usuario con ésiéomostrara el siguiente mensaje.

Figura 7.12: Mensaje rol se ha asignado con éxito
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Consulta

En el presente formulario podréd realizar busquedas para relazar consultas sobre los
usuarios en la cual obtendra informacién acerca del usuario.

Figura 7.13: Buscar usuarios: consulta

1



7.3 Asignar Grados

El presente formulario permite realizar busqueda de usuarios para realizar la asignacion de un
grado a un usuario.

Figura 7.14: Formulario buscar usuario asignar grado

Si da clic en seleccionar en la lista de usuarios del formulario anterior se mostrara el formulario
asignar grados en el que podra asignarle grados a un usuario.

Figura 7.15: Formulario asignar grados
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Si la asignacion del usuario se realizo con éxito se mostrara el siguiente mensaje

Figura 7.16: Mensaje el grado ha sido asignado con éxito

Configurar grado

En el presente formulario se podran realizar las busquedas para realizar modificaciones o
eliminaciones sobre las asignaciones de centros a los usuarios.

Figura 7.17: Buscar usuario consulta grado

haga clic en el link de seleccionar para escoger al usuario que requiera modificar o
eliminar las asignaciones que tenga, y se desplegara el formulario con la informacion
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Figura 7.18: Formulario modificar grado asignado

Si la eliminacién o modificacion de las asignac®ge realizo con éxito se mostraran los
siguientes mensajes en cada uno de los casos.

Figura 7.19: Mensaje modificacion

Figura 7.20: Mensaje eliminacion
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Consulta

En el presente formulario podréd realizar busquedas para relazar consultas sobre los
usuarios que posee un centro educativo en la cual obtendra informacion acerca del grado,
seccion y turno al que esta asignado un usuario.

Figura 7.21: Formulario buscar usuario consulta
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8. Planificacion didactica

8.1

Utilizacion del mend para la planificacion

El menu planificacion consta de las siguientes @pes:

ook w

Administrar planificacion
Plan de grado

Plan de unidades didacticas
Guion de clases

IS @ R =

Figura 8.1: Menu planificacion

Menu administrar planificacién:  Esta opcion permitird acceder a los formularios
para realizar las tareas de crear, modificar y eliminar una planificacion.

Menu plan de grado: Las opciones del menu plan de grado permitirdn acceder a
los formularios para la creacion, modificacion y eliminacion de un horario de clases
(Opciodn 1), calendario laboral (Opcién 2), jornalizacion de asignaturas (Opcion 3).
Ademas, de generar la calendarizaciébn de los grupos de contenidos por
materia(Opcion 4) y la generacion del documento plan de grado (opcién 5), la cual
puede realizarse generando un documento PDF o HTNML.

d

Su X &0 RY

Figura 8.2: Menu plan de grado

82



3. Menu plan de unidades didacticas:  Las opciones del menu plan de unidades

didacticas permitiran acceder a los formularios para la ceracion, modificacion y
eliminacion de las eferencias metodologicas (Opcidbn 1) y actividades de
evaluacion (Opcion 2). Ademas, permitiran la jornalizacién de las unidades y la
generacion del documento plan de unidades.

IS & R =

Figura 8.3: Menu plan de unidades didacticas

Menu guion de clases: Las opciones del mend guion de clases permitiran
acceder a los formularios par ala creacién, modificacién y eliminacion del guién de
clases y evaluaciones. Ademas, permitira jornalizar los apuntes de clases y la
generaciéon del documento guion de clases.

il
2
3
&

Figura 8.4: Guion de clases
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8.2 Administracién de la planificacién

En este formulario podréa crear un plan, para esto tendra que seleccionar el grado, afio y
programa para el cual quiere realizar el plan. Ademas, puede hacer publica su
planificacién para que otros usuarios puedan consultarla.

5 —

Figura 8.5: Formulario administracion de la planificacion.

Nombre de formulario: Administracion de la planific acion

Descripcion Permitira agregar una planificacion didactica.
Campos utilizados
Campo Tipo de uso | Tipo de dato
Descripcion Obligatorio Caracter
Publica Opcional Légico
Grado y afo Obligatorio Obtenido
Programa Obligatorio Obtenido

Tabla 8.1: Administracion de la planificacion.
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Utilizacion del formulario

Presenta el nimero de la planificacién que creara.

Digite la descripcion del plan didactico.

Si desea que su planificacién sea publica haga clic en la casilla de chequeo.
Seleccione el grado y afo.

Seleccione el programa de estudio.

© o A~ N

haga clic en agregar para agregar una nueva planificacion.

Si se efectud la operacion con éxito se mostrara un boton que menciona que si desea
agregar otro plan (opcion 1) de la (Figura 8.6). Ademas se mostrara la lista de los planes
que ha creado el usuario, donde podra modificar (opcion 2), importar (opcion 3) o eliminar
(opcion 4) los planes creados.

9 —
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Figura 8.6: mensaje y lista de aplicaciones.

Nota:

El menu de la planificacion didactica (Figura 8.1) no se mostrara por completo hasta no
haber hecho clic en el link de Editar de la lista de planificaciones.

Cursos alternos
Si presiona el botén de agregar y no ha seleccionado o digitado alguno de los campos

requeridos, al lado derecho del campo se desplegara un mensaje especificando que el
campo es requerido.

Si el usuario no tiene asignado un grado en el campo de grado y afio del formulario
administrar planificacion se mostrara el siguiente mensaje.

Figura 8.7: Mensaje no tiene seccién asignada
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8.3 Plan de grado

El primer paso para elaborar el plan de grado es elaborar el horario de clases, a
continuacion tiene que realizar el calendario anual en base a esto se genera la
jornalizacion de asignaturas y la jornalizacion de grupo de contenidos para cada uno de
ellos se podra generar un reporte. Ademas, se generar un reporte en formato PDF y otro
HTML para todo el plan de grado.

8.3.1 Elaborar horario de clases

A continuacion se presenta el formulario crear horario de clases, el que permitira
organizar las asignaturas del plan.

N —

Figura 8.8: Formulario crear horario de clases

1. En este formulario debe seleccionar las asignaturas que conformaran el horario de
clases el cual debe cumplir las siguientes condiciones.

No se puede repetir una asignatura en tres horas clase seguidas un mismo dia,
en estos casos presentara el siguiente mensaje.

Figura 8.9: Mensaje de error de horas clase

Deben elegirse todas las asignaturas para un horario.

Figura 8.10: Mensaje de error faltan asignaturas en el horario
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2. Sidaclic en el botdn crear, se creara el hodeiolase que ha organizado.

Si se efectud la operacion con éxito se mostrara un boton que menciona que si desea
modificar el horario creado (Figura 8.10), Si da clic en el boton modificar horario (Opcion
1) se desplegara el formulario de modificar horario de clases (Figura 8.13).

9| —

Figura 8.11: Mensaje de horario creado con éxito

Curso alterno

Si el programa de asignaturas que se selecciono no cuneta con asignaturas se
presentara el siguiente mensaje.

Figura 8.12: Error no existen asignaturas en el programa.

A continuacion se presenta el formulario de modificacion de horario de clases en el cual
se pueden realizar las operaciones de modificacion e impresion del horario.

2\
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Figura 8.13: Modificar Horario de clases

1. Sida clic en el boton modificar y se realiza la operacion con éxito se mostrara un
mensaje especificando lo antes mencionado (Figura 8.12).
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Figura 8.14: Mensaje se realizo la modificacién con éxito.

2. Sida clic en el botén imprimir se generara el horario de clases en formato PDF
(Figura 8.15).
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Figura 8.15: Documento generado del horario de clases
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8.3.2 Elaborar calendario laboral

En este formulario se puede realizar la elaboracion del calendario laboral para un afio
lectivo en el cual se asignar las fechas de inicio de clases, no laborales, institucionales y
fin de clases.

91—, w5
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Figura 8.16: Formulario elaborar calendario laboral

1. Sida clic sobre el botén Asignar, se agrega la fecha que se encuentra en la casilla
de texto.

2. la fecha se puede digitar con el formato Afo-mes-dia o0 puede seleccionar
haciendo clic en el icono de calendario y seleccionando de este la fecha (Figura
8.15).

3. Al hacer clic en el botdn asignar se mostrara la lista del tipo de fechas asignadas.
Ademas, se podran eliminar estas fechas en el caso de las fechas no laborales e
institucionales.

4. después de haber asignado la fecha de inicio, fechas institucionales y no laborales
se mostrara un mensaje sugiriendo un fecha calculada en base a los docentes
dias laborales que contempla la ley de educacion.

5. Sida clic en el boton asignar de la parte inferior del formulario se asignara la fecha
sugerida, si desea puede asignarla en otra fecha pero no debe sobrepasar los 200
dias laborales.
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Figura 8.17: Calendario

4. Desplazarse hacia atras en los meses del afio lectivo.
Desplazarse hacia adelante en los meses del afio lectivo.

6. haga clic sobre el dia que requiera seleccionar.

Curso alterno

Si aun no ha realizado el horario de clases nodpoeghilizar el calendario laboral y se
mostrara el siguiente mensaje, que tiene que aeaizhorario de clases y haga clic en el
botdn “Hacer horario de clases” (opcion 1).

— 1

Figura 8.18: Mensaje de error que falta realizar el horario

La fecha de inicio de clases debe estar asignado en el mes de enero en caso contrario se
presenta el siguiente mensaje.

Figura 8.19: Error al asignar la fecha de inicio.

Si alguna fecha ya ha sido asignada se presentara el siguiente mensaje.

Figura 8.20: Error de fecha asignada.
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Si la fecha de fin de clases es asignada dentro del rango de fechas institucionales o no
laborales se presentara el siguiente mensaje.

Figura 8.21: Error de fecha de fin dentro de rango no permitido.

Si las fechas institucionales y no laborales son asignadas antes del inicio de clases se
presentara el siguiente mensaje.

Figura 8.22: Error asignacion de fecha después de fecha inicial.

Si la fecha sugerida no ha sido asignada, y el usuario asigna una esta no debe
sobrepasar los doscientos dias laborales, si se da esta caso se presenta el siguiente
mensaje.

Figura 8.23: Error la fecha sobrepasa los doscientos dias laborales
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Después de haber realizado el calendario anual con éxito podréa generar el documento
PDF del calendario anual para el afio lectivo en curso.

Figura 8.24: Formulario calendario anual
1. Después de haber asignado la fecha de fin clase®strara el botdn de imprimir

calendario laboral de fechas, al seleccionar &rbsé mostrara el documento del
calendario laboral.
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Este reporte presenta un resumen de las fechaside de clases, no laborales,
institucionales y fin de clases que fueron asigaadl@alendario anual de labores.

Figura 8.25: Reporte calendario laboral.
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8.3.3 Elaborar jornalizacion de asignaturas

El presente formulario muestra en base al hodeiolases y la calendarizacion realizada
un resumen de las horas clases asi como un resdenéas horas anuales por cada
asignatura.

5 —

Figura 8.26: Formulario jornalizar asignaturas.
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Muestra un calculo de los dias de clases reales

Muestra la lista de asignaturas

Muestra las horas semanales para cada asignatura

Muestra las horas anuales para cada asignatura

Haga clic en el botén Generar jornalizacion para generar la jornalizacion (Figura

(8.21)
gl )

S
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Figura 8.27: Formulario asignaturas jornal izadas

Utilizacion del formulario

El presenta formulario para cada asignatura de | plan de grado se presenta la informacion
descrita a continuacion

Muestra el nombre de la asignatura

Muestra el total de hora clase de la asignatura

Esta fila representa las unidades de la asignatura

Este valor representa el numera de la unidad

Este valor representa las horas clase calculada de la unidad

Esta fila representa los grupos de contenidos de la asignatura.

Este valor representa el numera del grupo

© N o g bk 0 DNPRE

Este valor representa las horas clase calculada del grupo, este valor puede ser

modificado por el usuario si el valor introducido es correcto el marco de la casilla

se torna de color azul, si no son correctos se torna de color rojo.

9. Sida clic en el botdn de actualizar datos si ha realizado algiin cambio en las horas
calculadas.

10. Si da clic en el boton generar jornalizacion nuevamente, se generara de nuevo la

jornalizacion por si se realizaron cambios y no fueron los adecuados se genera

nuevamente.
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11. Sida clic en el boton de imprimir se generar un archivo pdf con la informacion de
cada asignatura del plan con la informacion del reporte de figura siguiente (Figura
8.22).

Curso alterno

Si aun no ha realizado la calendarizacion anuapodra realizar la jornalizacion de
asignaturas y se mostrara el siguiente mensaje tjee realizar la calendarizacion y haga
clic en el botén “Elaborar calendarizacion anuafidion 1).

9

Figura 8.28: mensaje aln no se ha realizado el calendario laboral
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El reporte que se muestra a continuacion muestra el detalle de las horas clase por unidad
y grupo de contenidos para una asignatura, y este se generar para todas las asignaturas
del plan.

Figura 8.29: Reporte de jornalizacién de asignaturas
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8.3.4 Calendarizar grupos de contenidos

Si da clic ala opcion de menu calendarizar grupos de contenidos (figura 8.2, opcién 4) se
mostrara el formulario calendarizacion de contenidos en el que se detalla en que fecha se
dara cada contenido para cada asignatura del plan.

) —>

Figura 8.30: Formulario grupo de contenidos.

Utilizaciéon del formulario

1. Puede desplazarse a través de las paginas de la calendarizacion haciendo clic
sobre los botones de anterior y siguiente.

2. Para ver la calendarizacion en formato pdf haga clic sobre el botén imprimir y este
se mostrara como el de la siguiente figura (8.25).
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Figura 8.31: Reporte calendarizacién de contenidos
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Curso alternos

Si aun no ha realizado la jornalizacion de asignaturas no podra realizar la calendarizacion
de grupos de contenidos y se mostrara el siguiente mensaje, tiene que realizar la
jornalizacion y haga clic en el botén “Jornalizar asignaturas” (opcién 1) de al figura 8.28.

«— 1

Figura 8.32: mensaje aun no se ha realizado el calendario laboral.

8.3.5 Generar documento plan de grado

9@ —
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Figura 8.33: Formulario generar documento plan de grado.

1. Sida clic sobre el botén generar se generara el reporte para el plan de grado y se
presentara un mensaje que se genero con éxito el plan de grado, ver siguiente
figura.

Si da clic en el botdn exportar se genera el reporte en pdf.

3. Sida clic sobre el boton revisar se mostrara una pagina web con el plan de grado.

Figura 8.34: Aviso generacién de documento con éxito
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Reportes del plan de unidad

Los reportes de cada que conforman el plan de grado se muestran encada uno de ellas
A continuacién se muestran los partes del reporte general del plan de grado.

Figura 8.35: Pagina de inicio de reporte

Figura 8.36: Pagina de datos generales del reporte
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8.4 Plan de unidades didacticas

El primer paso para elaborar el plan de unidades didacticas es crear las referencias
metodoldgicas, a continuacion tiene que realizar las actividades de evaluacion y la
jornalizacion de las unidades. Ademas, se generar un reporte en formato PDF y otro
HTML para todo el plan de unidades didacticas.

Para poder realizar el plan de unidades didacticas tubo que haber generado el documento
del plan de grado, en caso contrario se presentara el siguiente mensaje.

Figura 8.37: Mensaje aun no ha creado e documento de plan de grado.

8.4.1 Referencias metodoldgicas

A continuacion se presenta el formulario crear las referencias metodoldgicas.

1., 2

" .

Figura 8.38: formulario referencias metodolégicas
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Utilizacion del formulario

WD

6.
7.

Seleccione la asignatura donde requiera realizar la referencia.

Seleccione la unidad donde requiera realizar la referencia.

Seleccione el grupo de contenidos donde requiera realizar la referencia.

Presenta los grupos de contenidos a la que se le realizara la referencia
metodoldgica.

Si da clic en el botdn agregar se agrega la referencia metodoldgica.
Digite la descripcion de la referencia metodologica.

Digite la referencia metodologica

Si realizo la operacion de agregar una referencia metodolégica con éxito se presentara el

siguiente mensaje.

Figura 8.39: Mensaje de éxito de ingreso de referencia.

Para poder acceder a cada uno de estos formularios se debe seleccionar el link de

modificar o eliminar de la lista de referencias metodolégicas

Figura 8.40: Lista de referencias metodoldgicas.
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Madificar y eliminar referencia metodoldgica
El formulario modificar referencias metodologicas presenta la misma informacion que el

de agregar una referencia lo Unico que cambia es el boton modificar por el de agregar.

El presente formulario permite modificar una referencia metodolégica.

Figura 8.41: Formulario modificar referencias metodologiitas

Si se realizo con éxito la modificacion se presentara el siguiente mensaje.

Figura 8.42: Mensaje de éxito de modificacion para una referencia.
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El formulario eliminar referencias metodoldgicas presenta la misma informacion que el de
agregar una referencia lo Unico que cambia es el boton eliminar por el de agregar y que

lo campos son solo de lectura.

El presente formulario permite eliminar una referencia metodoldgica.

Figura 8.43: Formulario eliminar referencia metodolégica

Si se realizo con éxito la eliminacion se presentara el siguiente mensaje.

Figura 8.44: Mensaje de éxito de eliminacion para una referencia.
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8.4.2 Actividades de evaluacion

Para realizar las actividades de evaluacion meeessario que se realicen las referencias
metodoldgicas

T 2\ -

Figura 8.45: Crear actividades de evaluacion

Utilizacion del formulario
1. Seleccione la asignatura donde requiera realizar la actividad de evaluacion.
Seleccione la unidad donde requiera realizar la actividad de evaluacién

Seleccione el grupo de contenidos donde requiera actividad de evaluacién.

P wDn

Presenta los grupos de contenidos a la que se le realizara actividad de
evaluacion.

Si da clic en el botén agregar se agrega la actividad de evaluacion.
Digite la descripcién de la actividad de evaluacion.

7. Digite la actividad de evaluacién.
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Si realizo la operacion de agregar una referencia metodologica con éxito se presentara el

siguiente mensaje.

Figura 8.46: Mensaje la actividad de evaluacién se agrego con éxito

Para poder acceder a cada uno de estos formularios se debe seleccionar el link de

modificar o eliminar de la lista de actividad de evaluacion.

Figura 8.47: Lista de actividades de evaluacién
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Madificar y eliminar referencia metodoldgica
El formulario modificar actividad de evaluacion presenta la misma informacion que el de
agregar una actividad de evaluacion lo Unico que cambia es el boton modificar por el de

agregar.

Figura 8.48: Formulario modificar actividad de evaluacion

Si se realizo con éxito la modificacion se presentara el siguiente mensaje.

Figura 8.49: Mensaje de éxito de modificacion para una actividad de evaluacion.
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El formulario eliminar actividad de evaluacion presenta la misma informacion que el de
agregar una actividad de evaluacion lo Unico que cambia es el boton eliminar por el de

agregar y que lo campos son solo de lectura.

Figura 8.50: Formulario eliminar actividad de evaluacion

Si se realizo con éxito la eliminacion se presentara el siguiente mensaje.

Figura 8.51: Mensaje de éxito de eliminacion para una actividad de evaluacion.
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8.4.3 Jornalizacion de unidades

Si no ha realizado las referencias metodoldgicas y las actividades de evaluacién no podra

realizar la jornalizacién de las unidades, ver siguiente figura.

Figura 8.52: Mensaje que no se puede realizar la jornalizaciéon de unidades

ﬂ—»
2—»

Figura 8.53: jornalizacién de las unidades

Utilizaciéon del formulario

1. Si da clic en el boton jornalizar referencias, se jornalizard la unidad seleccionada
en base a las referencias metodologicas.

2. Si da clic en el boton jornalizar todo se jornalizara la unidad en base a las
referencias metodoldgicas. Y a las actividades de evaluacion
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En el caso que de clic en el jornalizar referencias se mostrara una lista de asignaturas en
la cual tiene que seleccionar una de ellas, y se mostrara el formulario de jornalizacion de
asignaturas seleccionada.

«—1

Figura 8.54: seleccion de asignaturas.

1. Seleccione la asignatura para la que requiera realizar la jornalizacion de esta.

— 9
— 2
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Figura 8.55: Formulario jornalizacion de asignaturas en base a referencias

1. muestra el nombre de la asignatura

2. Muestra el nombre de las unidades de la asignatura, asi como las clases de la
asignatura.

3. Muestra el grupo de contenido para el que se calculas las horas clases de las
referencias y las evaluaciones

4. Esta casilla muestra la cantidad de horas clase para la eferencias metodologica,
se pueden realizar cambios en la hora calculada.

5. Sise han modificado algunos de los campos del formulario haga clic en el botén

de actualizar datos.
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En el caso que de clic en el jornalizar todo se mostrara una lista de asignaturas en la cual
tiene que seleccionar una de ellas, y se mostrara el formulario de jornalizacion de
asignatura seleccionada.

Figura 8.56: Formulario jornalizacién de asignaturas en base a referencias y actividades

Este formulario muestra las horas calculadas tanto para referencias metodolégicas como
para las actividades de evaluacion y se pueden realizar modificaciones sobre estos datos.

Si se realizaron las jornalizaciones con éxito se mostrara el siguiente mensaje:

Figura 8.57: Mensaje de éxito en la realizacion de la jornalizacion
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8.4.4 Generar documento plan de unidades didacticas

— D

ﬂ—» «—

Figura 8.58: Formulario generar documento plan de unidades didacticas

1. Sida clic sobre el boton generar se generara el reporte para el plan de unidades
didacticas y se presentara un mensaje que se genero con éxito el plan de
unidades, ver siguiente figura.

Si da clic en el botdn exportar se genera el reporte en pdf.
Si da clic sobre el boton revisar se mostrara una pagina web con el plan de

unidades didactica.

Figura 8.59: Mensaje de éxito de generacién
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Reportes del plan de unidad
A continuacion se presenta la el formato de los reportes que genera el sistema.

Figura 8.60: Pagino de inicio del reporte

Figura 8.61: Datos generales del reporte
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Figura 8.62: Estructura del reporte de la planificacién d e una unidad
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8.5 Guion de clases

El primer paso para elaborar el guién de clases es elaborar el guion de clases, a
continuacion se crean las evaluaciones Yy la jornalizacion de guiones de clases para cada
uno de ellos se podra generar un reporte. Ademas, se generar un reporte en formato PDF
y otro HTML para todo el guion de clases.

8.5.1 Crear un guion de clases

I— 2—
3 _., b—

)5

—

Figura 8.63: Formulario crear guién de clases.
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Utilizacion del formulario

1. Seleccione la asignatura donde requiera realizar el guion de clases.
Seleccione la unidad donde requiera realizar el guion de clases.
Seleccione el grupo de contenidos donde requiera el guion de clases.

Seleccione la referencia donde requiera el guion de clases.

o D

Presenta los grupos de contenidos a la que se | le realizara la actividad de

evaluacion.

o

Digite la descripcién de la actividad de evaluacion.
Digite la actividad de evaluacion.

8. Sidaclic en el botdn agregar se agrega la actividad de evaluacion.

Si realizo la operacion de agregar un guién de clases con éxito se presentara el siguiente

mensaje.

Figura 8.64: Mensaje que el guidn de clases se agrego con éxito

Para poder acceder a cada uno de estos formularios se debe seleccionar el link de

modificar o eliminar de la lista de actividad de evaluacion.

Figura 8.65: Lista de guiones de clase

Si selecciona imprimir se genera un documento P&Iguion de clases.

118



Madificar y eliminar referencia metodoldgica
El formulario modificar guién de clases presenta la misma informacién que el de agregar
un guién de clases lo Unico que cambia es el boton modificar por el de agregar y trae los

datos de las asignatura, unidad, grupo de contenido y referencia para el que se creo.

El presente formulario permite modificar una referencia metodolégica.

Figura 8.66: Formulario modificar guion de clases.

Si se realizo con éxito la modificacion se presentara el siguiente mensaje.

Figura 8.67: mensaje de éxito al modifica el guion

119



El formulario eliminar guion de clases presenta la misma informacion que el de agregar un
guion de clases lo unico que cambia es el boton eliminar por el de agregar y que lo

campos son solo de lectura.

Figura 8.68: Formulario eliminar guién de clases

Si se realizo con éxito la eliminacion se presentara el siguiente mensaje.

Figura 8.69: El guion de clases se ha eliminado
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8.5.2 Crear evaluacion

—

Figura 8.70: formulario crea evaluacién

Utilizacion del formulario

1. Seleccione la asignatura donde requiera realizar la evaluacién.
Seleccione la unidad donde requiera realizar la evaluacion.
Seleccione el grupo de contenidos donde requiera la evaluacion.
Seleccione la referencia donde requiera la evaluacién.
Presenta los grupos de contenidos a la que se le realizara la evaluacion.
Digite la descripcién de la evaluacion.

Digite la evaluacion.

© N o 00 b~ WD

Si da clic en el boton agregar se agrega la evaluacion.
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Si realizo la operacion de agregar una evaluacion con éxito se presentara el siguiente

mensaje.

Figura 8.71: Mensaje que el guidn de clases se agrego con éxito

Para poder acceder a cada uno de estos formularios se debe seleccionar el link de

modificar o eliminar de la lista de evaluaciones.

Figura 8.72: Lista de guiones de clase

Si selecciona imprimir se genera un documento PDF d el guién de clases

Modificar y eliminar referencia metodologica
El formulario modificar evaluacién presenta la misma informacién que el de agregar una
evaluacioén lo Unico que cambia es el boton modificar por el de agregar y trae los datos de

las asignatura, unidad, grupo de contenido y referencia para el que se creo.
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El presente formulario permite modificar una referencia metodolégica.

Figura 8.73: Formulario modificar evaluacién

Si se realizo con éxito la modificacidon se presentara el siguiente mensaje.

Figura 8.74: se realizo con éxito la modificacion
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El formulario eliminar evaluacion presenta la misma informacion que el de agregar una
evaluacion lo Unico que cambia es el boton eliminar por el de agregar y que lo campos

son solo de lectura.

Figura 8.75: Formulario eliminar evaluacién

Si se realizo con éxito la eliminacion se presentara el siguiente mensaje.

Figura 8.76: se realizo con éxito la eliminacion de la evaluacion
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8.5.3 Jornalizacion de guiones de clases

Figura 8.77: Formulario jornalizacion de guiones de clase

Para realizar esta operacion se tiene que haber creado los guiones de clases y las
evaluaciones luego cuando se vuelven a cargar estos, en las listas de cada uno de ellos
se muestra las horas clases asignadas a casa uno de ellos.

Ejemplos:

Figura 8.78: lista de guiones de clase con horas calculadas

Figura 8.79: lista de evaluaciones con horas calculadas
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8.5.4 Generacion documento guién de clases

— 2

I — —3

Figura 8.80: Formulario generacion de documento guion de clases

1. Sida clic sobre el botdn generar se generara el reporte para el guién de clases y
se presentara un mensaje que se genero con éxito el guiébn de clases, ver
siguiente figura.

Si da clic en el botdn exportar se genera el reporte en pdf.
Si da clic sobre el boton revisar se mostrara una pagina web con el plan de

unidades didactica.

Figura 8.81: mensaje de éxito de generacién
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Reportes del guidén de clases

Figura 8.82: Reporte inicio de guién de clases

Figura 8.83: Reporte de datos generales
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Figura 8.84: Reporte de guion de clase para un grupo de contenidos
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9.1 Utilizacion del menu asesor

El menu asesor consta de la siguiente opcion:
Planificacion

Si ingresa a la seccion de asesor y no tiene asignado algun distrito se mostrara el
siguiente mensaje.

Figura 9.1: Mensaje aun no tiene distrito asignado

Si tiene asignado un distrito educativo se mostrara la siguiente la pantalla, el que les
ermitird seleccionar un distrito de los que tiene asignado.

A

Figura 9.2: Formulario seleccionar asesor
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Utilizacién del formulario

1. Seleccione el distrito escolar que requiera asesorar

2. Seleccione el centro educativo

3. Seleccione a que fase de la unidad desea darle seguimiento

Si da clic en el link de observar se mostrara el siguiente formulario.

ﬂ——b

ez}z@x

4

Figura 9.3: formulario consultar planificacion y realizar observaciones

En el caso de las fases plan de unidades y guién de clases se tenga que seleccionar la
asignatura el formulario de la formulario A. Cambia por el de la formulario B.

Figura 9.4: seleccionar asignatura
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Utilizacion del formulario

1. Sida clic en el botdn exportar se genera un pagina PDF que mostrara la fase de
la planificacién consultada

2. Si de clic en el botén revisar podra visualizar un pagina HTML con la consulta
realizada.

3. Digite la observacion o observaciones a cada fase del plan.

4. Seleccione la opcién a realizar de la lista de observaciones.
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